
OPTI-TAX SP. Z O.O.

41-209 SOSNOWIEC, UL. H. ORDONÓWNY 14/2

NIP:644-35-02-376

tel. 729-983-009, mail: biuro@opti-tax.pl; www. opti-tax.pl

CENNIK – KADRY, PŁACE

Rodzaj umowy Sposób liczenia Cena netto

Umowa o pracę – usługa obejmuje:
 prowadzenie teczek akt osobowych 

pracowników,
 naliczanie wynagrodzeń i sporządzanie 

listy płac,
 naliczanie podatku od wynagrodzeń 

                (PIT-4),
 naliczanie składek ZUS od wynagrodzeń 

i składanie deklaracji ZUS,
 prowadzenie ewidencji czasu pracy 

i stanu urlopów,
 pilnowanie terminów badań lekarskich 

i szkoleń BHP,
 zgłaszanie/wyrejestrowanie pracownika 

do/z ZUS, aktualizacja danych w ZUS,
 wydawanie zaświadczeń o zatrudnieniu 

                i zarobkach,
 konsultacje z kadrową.

Za 1 osobę 80,00 zł

Umowa zlecenie/dzieło/kontrakt – usługa 
obejmuje:

 naliczanie wynagrodzeń od umów 
cywilnoprawnych na podstawie list 
obecności,

 naliczanie podatku dochodowego od 
wynagrodzeń (PIT-4),

 naliczanie składek ZUS od wynagrodzeń i 
składanie deklaracji ZUS,

 zgłaszanie/wyrejestrowanie 
zleceniobiorcy do/z ZUS, aktualizacja 
danych w ZUS,

 zgłaszanie umów o dzieło do ZUS,
 wydawanie zaświadczeń o zatrudnieniu i 

zarobkach,
 konsultacje z kadrową.

Za 1 osobę 50,00 zł

Umowa zlecenie student poniżej 26 r.ż – usługa
obejmuje:

 naliczanie wypłat Za 1 osobę 30,00 zł

Cennik nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, służy do oszacowania 
kosztów współpracy.
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Usługi dodatkowe Sposób liczenia Cena netto

Informacja roczna o dochodach oraz pobranych 
zaliczkach na podatek dochodowy  PIT-11  Za 1 osobę 40,00 zł

Deklaracja PIT-4R Za 1 rok 100,00 zł

Korekta rozliczenia (listy płac, ZUS DRA) Za 1 okres 100,00 zł

Sporządzanie umów o pracę, aneksów, 
wypowiedzeń

Za 1 szt 50,00 zł

Sporządzenie dokumentów związanych z 
rozwiązaniem umowy o pracę

Za 1 szt 100,00 zł

Przygotowanie umowy zlecenia/dzieło Za 1 umowę 50,00 zł

Założenie teczki akt osobowych Za 1 pracownika 50,00 zł

Wyprowadzanie zaległości w ZUS Za  rozpoczętą godzinę 100,00 zł

Sporządzanie wniosków o wypłatę zasiłku 
chorobowego/macierzyńskiego/opiekuńczego do
ZUS osób zatrudnionych

Za 1 osobę 50,00 zł

Obsługa dofinansowań do wynagrodzeń z PFRON Za 1 osobę 60,00 zł

Sporządzenie ZUS IWA Za 1 szt 80,00 zł

Sporządzenie wniosku o A1 Za 1 osobę 100,00 zł

Odpowiedź na pismo komornicze/obsługa 
potrącenia na liście płac

Za 1 szt 50,00 zł

Przejęcie kadr Za 1 osobę 200,00 zł

Delegacja krajowa/zagraniczna Za 1 zdarzenie 100,00 zł

Cennik nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, służy do oszacowania 
kosztów współpracy.


